
トランザクションズ提出前のチェックリスト 

2018.9.13 
組織学会の報告論文、『組織学会大会論文集』（トランザクションズ）の執筆要綱を確認

し、テンプレートをご利用の上で原稿をご用意いただいたと存じますが、提出の前にいま

一度、以下の項目についてご確認いただけますようお願い申し上げます。 
 

＜本文部分(p.1～p.4)＞ 

□ 形式は適切ですか 
□ 論文題名（=MS ゴシック 14pt）、副題（=MS 明朝 12pt）、氏名（=MS 明朝 12pt）、 

所属（=MS 明朝 12pt） 
 □ 報告者の氏名と所属は 1 行に記載されていますか（複数の場合も 1 名 1 行に記載） 

□ 副題をつけた場合、副題をハイフン（－）で囲みましたか 
□ 論文題名、副題（つけた場合）、氏名、所属の中央揃えをしましたか 
□ 本文は、MS 明朝 10.5pt になっていますか 
□ 余白、行間、段組みの変更をしていませんか（禁止事項） 
□ 脚注（使用した場合）は、MS 明朝 10.5pt、「1 字ぶら下げ」にしてありますか 
□ 本文の分量は図表を入れて、A4 サイズで 4 ページ以内 になっていますか 

 
＜References（p.5 or p.5～p.6）＞ 

□ References 【=Times New Roman, 12point】の字体とフォントは適切ですか 
□ 英語の参考文献リストは適切に記載されていますか【10.5pt; 2 行にまたがる場合は、

2 行目以降を 1.5 字ぶら下げにする】 
□ 著者の記載はラストネームが先になっていますか 
□ 編者の記載はファーストネームのイニシャルが先になっていますか 
□ タイトルおよびサブタイトルの最初の 1 文字のみ大文字になっていますか 
□ 引用論文のタイトルの後にピリオド「.」がありますか（コンマ「,」ではありません） 
□ カンマやピリオドの後にスペースが入っていますか 
□ 雑誌名、巻数はイタリック表記になっていますか 
□ ジャーナルの号数もイタリック表記になっていませんか（号数はイタリック表記にし

ない・・・巻、号の表記は「13 (4)」が適切。「Vol.13 No.4」や、「13(4)」などの表記

は修正が必要です） 
□ 号数とページ数の間はコンマ「,」で区切ってありますか 
□ ページ数のあとはピリオドで終わっていますか 
□ ジャーナルの論文のページ番号に「pp.」をつけていませんか（不要） 
□ 日本語文献は、まず文献の完全なローマ字表記をし、その後に英文表記をしましたか 
□ 日本語文献の最後に(in Japanese)と表記しましたか 
□ 文献は邦文英文に分けずに、著者名の苗字をアルファベット順に並べ記載しましたか 
□ 本(著書)の表記に、出版州および出版地も含まれていますか 
□ 本文中に引用している文献のみを参考文献リストに載せましたか 
（引用していない文献は文献リストに載せない） 
□ References は 2 ページ以内 になっていますか 



＜Abstract（p.6 or p.7）＞ 

□ 6 ページ目もしくは、7 ページに記載する英語タイトル、英語の報告者名・所属 
（大学名のみ）、英語の要約、キーワードの形式は適切ですか 
□ 英語の論文タイトルは、【Times New Roman, 18pt 太字 中央寄せ】、 
主要単語の 1 文字目は大文字になっていますか 

□ 英語の報告者名・所属は、【14pt 中央寄せ】、First name FAMILYNAME の記載に 
なっていますか 

 □ 英語の報告者名・所属にすべての共同報告者を記載しましたか 
 □ 英語の所属は、大学名のみになっていますか（学部名は不要） 
 □ 報告者の電子メールアドレスは、【12pt, 中央寄せ】になっていますか 
 □ 英語の要約は、【12pt, 両端揃え】になっていますか 
□ 英語の要約は、スペースも含め 200 ワード以内になっていますか 
□ 英語の要約の最初に、「Abstract:」と記載してありますか 
□ 英語の要約は、「Abstract:」の記載に続いて書き始めていますか 
□ 英語のキーワードは、4～6 語を挙げ、【12pt, 左寄せ】になっていますか 

 □ Abstract を記載するページは 1 ページ以内 になっていますか 
 

＜その他＞ 

□ 本文から通してページ番号が入っていますか 
□ テンプレート内の青字や赤字など不要な文字は消しましたか 

 
 以上です。 
 ご協力ありがとうございました。 


